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Sorumlu ilgili dokiiman
ilgili Akademik Bolim Kurulu
Akademik personelin agilmasi istedigi dersler icin Personel Kararlari ve
talepleri bolim baskanligina vermesi ekleri
. Bélim Kurulu
Bolum Kararlari ve
Taleplerin ana bilim dallarindan olusan b&lim Baskanligi ekleri
kuruluna iletilmesi
Bolim B&lim Kurulu
. Bagkanligi Kararlari ve
B6ltim kurulunca ekleri

taleplerin
degerlendirilmesi

Evet Hayir

l l

Acilmasina karar verilen Talep kapatilir

derslerin fakilte kuruluna

iletimesi

Fakdilte Kurulu

Fakiilte Kurulu
Kararlari ve
ekleri
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Sorumlu ilgili dokiiman
Fakiilte Fakulte Kurulu
. Kararlari ve
Fakulte kurulunca Kurulu ekleri
gelen taleplerin
degerlendirilmesi
\ 4
Talep kapatilir
v Dekan/Fakiilte/ | 2kulte Kurulu
Kararlari ve
Senatoya onaylamak lzre Sekreteri ekleri
gonderilmesi
v Rektorlik/
Senato karari
Onaylanan derslerin ders Yazi ve ekleri
programina iletilmesi Isl.Sb.Md.
A
Acilan derslerin plan ve YD
programa uygun isletilmesi BolUm Bolim Kurulu
Baskanhgi Kararlari ve
Ekleri

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlak Onayi
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Sorumlu ilgili dokiiman
Bolim Bélim Kurulu
B&liim baskanligi tarafindan dersin sorumlunun Bagkanhg Kararlari ve
ders igeriklerinin sisteme ylklenmesi igin ekleri
atama islemi yapilir
A ) N
N ligili Ogretim
Ogretim elemanlari Gizerlerine tanimlanmig Uyesi
derslerin igeriklerini belirlenen bir siire
icerisinde sisteme yukler
A
Yiklenen ders igeriklerini sorumlu olan i_I_giIi Ogretim
akademik personel kontrol ederek dekanliga Uyesi
sunar

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlak Onayi




DERS iCERIKLERI VE
PLANLARININ GUNCELLENMESI

Dokiiman No

ilk yayin tarihi

Revizyon tarihi

IS AKISI Revizyon No
Sayfa
Sorumlu ilgili dokiiman
Bolim Bolim Kurulu
Giincellenmesi planlanan dersler belirlenerek Bagkanhgi Kararlari ve
ders komisyonu tarafindan incelenir ve — ekleri
dekanliga gonderilir.
Hayir
Planlanan
Gincelleme Dekan/Fakiilte/ Fakilte Kurulu
uygun mu ? Kara.rlarl ve
Sekreteri ekleri
evet
Giincellenecek dersler fakilte kurulunda
karar altina alinir
. Fakiilte Kurulu
v Fakilte Kararlari ve
Sekreteri ekleri

Fakulte tarafindan fakiilte kurulu karar sureti

ile birlikte rektorlGge iletilir




Dokiiman No

A

islenir

Degisiklikler, fakiilte 6grenci isleri birimi
tarafindan Universite bilgi yonetim sistemine
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Sorumlu ilgili dokiiman
Senato tarafindan onaylanan ders igerikleri Rektorliik/Yazi | Senato karari
fakilteye gonderilir. fs1.Sb.Md. ve ekleri

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlak Onayi
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Sorumlu ilgili dokiiman
Ogrencilerin sinav sorgulama ekranindan ilgili Personel Alanya
sinav yeri bilgilerini 6grenmesi Alaaddin
Keykubat
Universitesi On
v Lisans ve
Ogretim elemaninin sinav evraklarini bina ilgili Personel Lisans Egitim-
sinav sorumlusuna teslimi Ogretim ve
Sinav
Yonetmeligi ile
v Birim Yonetim
. . . ilgili Personel Kurulu
Bina sinav sorumlularinin gorev yerlerine Kararlar:
gelmesi
\ 4
Gozetmenlerin bina sinav sorumlusu odasina
gelerek imza atmasi ve sinav evraklarini ilgili Personel
teslim almasi
\ 4
Sinavin gercgeklestirilmesi ilgili Personel
\ 4
Sinav evraklarinin bina sinav sorumlusuna )
teslim edilmesi ligili Personel
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Sorumlu ilgili dokiiman
Evraklarin bina sinav sorumlusu tarafindan llgili Personel
dersin 6gretim elemanina teslim edilmesi
A 4
imza tutanaklarinin uzaktan egitim merkezine ileili Personel
teslim edilmesi &
A 4
Bitis ilgili Personel

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlak Onayi
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Sorumlu ilgili dokiiman
Dis bolimlerden 6gretim Gyelerinin ders Bolim Bolim Kurul
programlarinin gelmesi Baskanlig Kararlar
A
Derslerin yapilabilecegi uygun giin ve saatler
belirlenir ve haftalik ders programi hazirlanir
A
Haftalik ders programi
\ 4 Fakilte Web
Ogrencilere ders programi duyurulur. Web Sayfasi ve
sayfalarinda yayinlanir Tanitim
Komisyonu
\ 4
Ders programina gore dersler takip edilir
ilgili Personel

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yirirlak Onayi
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Sorumlu ilgili dokiiman
Bolim Universite On
Birimlerden derslik ve kontenjanlarin alinmasi Bagkanligi T Lisar;.\/.e
isans Egitim —
Ogretim Ve
Sinav

h 4

Ogretim elemanlarina derslik ve kontenjan bilgilerinin génderilmesi

\ 4

Ogretim elemanlarinin dgrenci listelerini kontenjanlara gore
dersliklere dagitmalari

\ 4

Ogrenci listelerinin kontrolii

A

Listeler
evet

Hatali mi
?

Yonetmeligi ve
Birim Yonetim
Kurulu
Kararlar




SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA
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Sorumlu ilgili dokiiman

Taslak sinav programlarinin olusturulmasi

v

Ogrenci listeleri ve sinav yeri bilgilerinin belirlenmesi

\ 4

Birimlerin gozetmen ve yedek gézetmen listelerinin
hazirlanmasi

A

Gozetmen ve diger gorevlilerin dersliklere dagitimi

\ 4

Gozetmen ve diger gorevlilerin imza listelerinin
olusturulmasi

\ 4

Sinav bilgilendirme dékiimanlarinin olugturulmasi

A 4

Sinav imza tutanaklari, sinav yonergesi vb. bina sinav
sorumlularina iletilmesi
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‘,»P‘Pf\o”v* SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA |-
Rl A | 6‘4; |$ AK'S' ilk yayin tarihi
<z = S C evizyon tarihi
sESRS: s
h‘ ! ‘A \‘*f Revizyon No
/VEX'S\“Q’CD Sayfa
Sorumlu ilgili dokiiman

Nihai sinav programlarinin olusturulmasi

v

Sinav bilgilendirme dokimanlarinin paylasiimasi

\ 4

Sinavin gergeklestirilmesi
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; llgili
Is Akisi Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci igleri | D$-010-2547 Sayili
OIDB’ nca tiim Fakiilte Dekanliklarina basvuru ve kayit siireci ile ilgili Daire Baskanhg! K_.an_un, )
e-postanin ve %10’a giren |l.6gretim 6grenci listelerinin gonderilmesi Onlggns Yedl-'lf_ans
Uzeyindeki
Programlar
Arasinda Gegis,Cift
Anadal Yoénergesi
Sirece bagl olarak ilgili Fakilte Dekanliklarinca bagvurularin . -Kurumigi Yatay
alinmasi (Basvurular 6grenci otomasyon sistemi tizerinden Fakilte i
ici ; Sl = Sekreterligi Gegis Bagvuru
kurum ici yatay gecis modulu araciligiyla alinacaktir.) Formu
Basvurularin degerlendirmesini yapmak (izere ilgili Fakilte . .
Yénetim Kurulunca dederlendirme komisyonu olusturulmasi FYK Uyeleri
Komisyon uyelerine, gérevlendirildiklerine iligkin yazinin Fakiilte
yazilmasi ve tebligi Sekreterligi
\4
Alinan bagvurularin Degerlendirme Komisyonuna génderilmesi Fakulte
Sekreterligi
Degerlendirme Komisyonunda basvurularin degerlendirilmesi Komisyon
o . - .. Fakdlte
Basvuran adaylarin degerlendirme sonuglarinin ilgili Fakulte Sekreterligi
panolari veya web sayfasinda duyurulmasi
-Kurumigi Yatay
Gegis Kaydi gin
l Dilekge Formu
- -Kurumigi Yatay
Kazanan adaylarin kayitlarinin  Fakiilte Sekreterligince Fakiiite Gecis Yapan
. L Sekreterligi . oecis Yap
otomasyon sistemi Uzerinde yapilmasi Ogrenciler igin Eski
Boélimden Kayit
T Silme Dilekge
Formu
Hazirlayan Sistem Onay!i Yururlik Onayi




<~ = | KURUMIGI YATAY GECiS BASVURU

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

— ) % Revizyon Tarihi
3 VE KAYIT IS AKISI Revizyon No
o
< Sayfa
. o S e e Fakdlte
Kaydi yapilan 6grencilerin intibaklarinin yapilimasi i¢in Bélim Sekreterligi

Baskanliklarina gdnderilmesi

|

Bolim Baskanhginca intibaklarin (3 nisha) yapilarak Fakdlte
Sekreterligine gonderilmesi

Kayit ve intibaklarin Fakulte Y6netim Kurulunca kabul edilmesi

}

intibak formlarina YKK tarih ve sayisinin yazilmasi, intibaklarin
sisteme girilmesi

v

Kayit dosyalari ile intibak formlarin OIDB’na génderilmesi

v

BIDB’ndan gelen sifrelerin Béliim Bagkanliklarina génderilmesi

intibak formu ile sifrelerin Bélim Bagkanh@inca imza karsiligi
Oadrencive teslim edilmesi

|

B&lum Baskanligi

Fakilte Yonetim
Kurulu

Fakdlte
Sekreterligi

Fakdilte
Sekreterligi

Fakiilte
Sekreterligi

Bolum Baskanhgi

Hazirlayan Sistem Onay!i

Yururlik Onayi
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S\E AL KENDI ISTEGI UZERINE KAYDI R
c - " . L evizyon Tarihi
<& V&) | SILINEN OGRENCILER IGIN KAYIT |
. \!.‘c}” SILME ISLEMI
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. ilgili
Siire¢ Adimlari Sorumiu Dokiimanlar
Kayit sildirmek isteyen 6grencinin dilekge Ogrenci Dilekge
ve ilisik kesme belgesi ile bagvurusu égllzll;sli(esme
4 Onlisans-Lisans
Egitim-Ogretim
A 4 Yonetmeligi
Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 alinmast
FYK
\ 4
Sistemden ilisik kesme formunun . )
Ogrenci Igleri Otomasyon Sistemi

doldurulmasi.
ve sitemden kaydin silinmesi

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrlik Onayi




