ALANYA ALAADDIN KEYKUBAT UNIVERSITESI (ALKU)
SANAT, TASARIM VE MIMARLIK FAKULTESI

STAJ GENEL ESASLARI

BIRINCIiBOLUM
Amag, Kapsam ve Tamim
Amag

Madde 1- Yiiksekogretim kurumlarinda alinan mesleki bilgilerin uygulanmasini yerinde gérmek ve
uygulamalara katilmak, egitimi aldig1 sanat, tasarim ve mimarlik meslek alanlariyla iligkili mesleki
problemleri ve ¢ozumlerini takim ¢alismalarinin iginde yer alarak 6grenmek, mesleki etik ¢ergevesinde
elde edilen sonuglarin toplum yararina yazili ve s6zli olarak sunumu konusunda deneyim sahibi
olmalarini saglamak amagclari ile Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakuiltesi 6grencilerinin lisans egitimi
sirasinda yapmakla yUkimlu olduklar1 zorunlu staj caligmalari, bu genel esaslar ile belirlenmistir.

Kapsam

Madde 2- Staj genel esaslar1, Faklltemiz 6grencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek
amaciyla, yapmalar1 gereken zorunlu staj uygulamasinda izlenecek usul ve esaslara iliskin hikimleri
kapsar. Stajlarini, yurtici veya yurtdisinda, kamu ve/veya 6zel sektdre ait kurum ve kuruluglarda yapacak
iiniversitemiz 6grencilerine staj genel esaslar uygulanir. Staj yapan égrenciler, ALKU Rektorliigii
tarafindan sigortalanirlar. Sigorta islemleri Sanat, Tasarim ve Mimarhik Fakiltesi Ogrenci Isleri
Biirosu’na bagli olarak ¢alisan “Merkezi Staj Birimi” araciligi ile ydrGtalur.

Dayanak

Madde 3- Bu Staj Genel Esaslar1, 22 Mart 2017 tarihli ve 30015 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi (ALKU) On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Siav Yo6netmeligi’nin 15-(5) Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Staj, 6grencinin lisans egitiminde aldigi mesleki bilgilerin ¢aligma hayatinda uygulanigini
gormesi; mesleki uygulamanin farkli yonlerinden haberdar olarak lisansusti egitimde ve meslek
pratiginde belirli derinlesme alanlarina yonelmek Uzere meslegi tanimasi i¢in 6ngoriilmiis ve dgretim
stireci icinde zamani, suresi ve konusu belirtilen ilkeler dogrultusunda yapilan uygulama ¢alismasidir.

Madde 5- Staj Genel Esaslarinda kullanilan “galigma giinligii” tanimi, 6grencinin Staj ¢aligmasini
gerceklestirecegi kurum/kurulusun faaliyet gosterdigi is glnini (Cumartesi-Pazar ginleri de dahil)
ifade etmektedir.



IKINCI BOLUM
Staj Komisyonlariin Yapisi ve GOrevleri
Fakulte Staj Komisyonu

Madde 6- Fakilte Staj Komisyonu; egitim-6gretim islerinden sorumlu Dekan Yardimcisinin
koordinatdrliigiinde, egitim-6gretim faaliyetleri aktif olan her bdlimiin en az 1 y1l, en ¢ok 3 yil suire igin
tye olarak temsil edilecegi B6lUm Staj Komisyonu Bagskanlari’ndan olusturulur. Bélim Staj Komisyonu
Bagkanlari, fakultenin kadrolu ¢alisan 6gretim (yesi veya dgretim elamanlarindan segilir. Bolim Staj
Komisyon Bagskanlik gorev suresi sona eren eski tiye yeniden segilebilir. Gorev suresi bitmeden ayrilan
bir Giye yerine, kalan siireyi tamamlamak tizere bir bagka Uye secilir. Fakilte akademik staj ¢aligmalari,
“Fakiilte Staj Komisyonu” tarafindan yarGtalur.

Fakiilte Staj Komisyonu’nun gérevleri sunlardir:

a) Stajlailgili esaslar1 belirlemek,

b) Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi’ne bagl bélimlerin staj uygulamalarini koordine etmek,

c) Stajlarin Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi’ne bagli béllimlerce 6n tanimli ortak noktalarla
yuritilmesini saglamak,

d) Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi’ne bagl bolimlerdeki staj uygulamalarini denetlemek,

e) Staj faaliyetlerinin organizasyonunu ve koordinasyonunu yiritmek,

f) Ogrencilerin SGK bildirgelerini Ogrenci Isleri ve Merkezi Staj Birimi’nin izlemesini saglamak,

g) Stajin degerlendirilmesine iliskin itirazlar1 ve muafiyet taleplerini karara baglamak U(zere
Fakilte Yonetim Kurulu’na sunmak,

h) Staj ile ilgili sorunlara ¢dziim bulmak.

Bolim Staj Komisyonu

Madde 7- Bolumler, staj ile ilgili islerini yuriutmek igin kendi staj komisyonlarini kurarlar. Bolim Staj
Komisyonu Baskani olan 6gretim tiyesi/ogretim elemani, 0 bolimiin Dekanlik nezdindeki Bolim Staj
Sorumlusudur. Bolim Staj Komisyonu, her bir bélim icin ilgili bélimde gorev yapan en az 3 (li¢)
Ogretim {iyesi/0gretim elemanindan olusur.

Bolim Staj Komisyonu Uyeleri, ilgili Bélim Baskani’nin nerisi Uzerine Fakilte Yénetim Kurulu
tarafindan en az 1 yil, en ¢ok 3 yil siire ile gorevlendirilir. Komisyon Bagkani, Bolim Baskanligi
tarafindan tespit edilir. Bolim Staj Komisyonu, béltmle ilgili staj islerini BOlim Bagskanligi’na karst
sorumlu olarak y(rGtar.

Bolum Staj Komisyonu’nun gorevleri sunlardir:

a) Bolum staj degerlendirme 6lcitlerini, ALKU Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiltesi Staj Genel
Esaslar1 ve diger degiskenleri (6rnegin; lisans dalimin zellikleri, diger gevresel faktorler) dikkate
alarak belirlemek,

b) Bolim Staj Kilavuzu’nu ALKU Sanat, Tasarim ve Mimarhk Fakiiltesi Staj Genel Esaslari’ni
dikkate alarak ve belirlenen élgutler dogrultusunda hazirlamak ve belirlenen araliklarla g6zden
gecirmek,

c) Staj yeri listesini B6lim Baskanligi’na raporlamak ve ALKU Sanat, Tasarim ve Mimarlik
Fakultesi Dekanligi’na ve Faklte Staj Komisyonu’na, BOlum Baskanligi araciligiyla bildirerek
ogrencilerin sigorta islemlerinin baglatilmasini saglamak,

d) Stajin amacina ve kurallaria uygun yuruttlmesini takip etmek,

e) Gerekli durumlarda 6grencileri staj yerlerinde denetlemek,

f) Stajlailgili diger isleri yritmek.



UCUNCU BOLUM

Merkezi Staj Biriminin Yapasi1 ve Gorevleri

Merkezi Staj Biriminin Yapisi

Madde 8- Merkezi Staj Birimi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bagli olarak hizmet verecektir.
Merkezi Staj Biriminin Gorevleri

Madde 9- Merkezi Staj Birimi’nin gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Yurticinde veya yurtdisinda yapilacak staj surelerini kapsayacak sekilde, 6grencinin
Universitemiz sorumlulugunda bulunan 5510 sayil1 kanunun 5. Maddesi (b) fikras1 uyarinca
sigorta islemlerini yapar.

b) Staj bagvurulari ve diger idari islemleri elektronik olarak yurttir. Telefon, faks, elektronik posta
ve yliz yuze, stregler hakkinda danismanlik hizmeti verir.

DORDUNCUBOLUM Staj Tarihi ve Sureleri
Zorunlu Staj Tarihi ve Sireleri

Madde 10- Derslerden basarili olunup olunmamasina bakilmaksizin &grenci stajina en erken 4.
(dordunct) yartyilin sonunda baslar. Hazirlik sinifi varsa bu stireye dahil degildir.

Madde 11- Staj, esas olarak egitim 6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi; “Yaz Donemi”’nde veya “Giiz
ve Bahar Dénemi” arasinda yapilir. Ogrenci egitim 6gretime devam ettigi stirece staj yapamaz. Ancak
Yaz Okulu’nda haftada en az 3 (li¢) tam isgiinii dersi olmayan 6grenci, stajini dersinin/sinavinin
olmadigi giinlerde yapmak kosulu ve Boliim Staj Komisyonu’nun onayiyla stajini yapabilir.

Madde 12- Her yil staj komisyonunca belirlenen tarih araligin1 kapsayacak sekilde staj basvurulari
yapilabilir. Stajlar icin baslangig tarihi, ilgili dénem icin akademik takvimde belirtilen butiinleme
sinavlarmin bitimini takip eden ilk is giinu olabilir. Ogrenciler, ilgili donemdeki tim derslerini yariyil
sonu smavinda gegctiklerini ve bittinleme sinavlarina katilmayacaklarini belgelemeleri ve Bolim Staj
Komisyonu’nun da onaylamasi sartiyla, 6grenciler butlinleme sinavinin bitmesini beklemeden staj
yapabilirler.

Madde 13- Bolim Staj Komisyonunca uygunluklar: onaylanacak olan kurum, kurulus ve is yerlerinde
ogrencinin mezun olabilmesi icin yapmasi gereken toplam staj siresi 40 (kirk) is giiniinden az olamaz.
Buna gore, staj stireleri her defasinda, en az 20 (yirmi) is guni olmalidir. 2020-2021 egitim 6gretim y1l1
ve sonrasinda girisli 6grenciler(*) ayn1 donem icerisinde iki tur staji (hem santiye, hem ofis staji)
birlikte yapamaz. Ogrenci staj basvurusunda staj yapacagi giinleri, ‘ALKU Ogrenci Staj Calisma
Takvimi’ ile beyan etmek zorundadir. Stajin suresinde ve tarihinde yapilacak degisiklikler, SGK ile
ilgili islemler nedeniyle sadece Merkezi Staj Birimi tarafindan yuruttlar.

Madde 14- Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle staja devam edilemeyen giinler telafi
edilir. Staja devam edilemeyen gtinler, toplam staj suresinin %10 unu gecemez. Kurum, kurulus ya da
isletme yetkilisi, bu kurala uymayan 6grencinin stajini sonlandirarak durumu Staj Ayrilis Formu’nu
doldurarak Bolum Staj Komisyonu’na bildirir. BOyle bir durumda, 6grencinin staji basarisiz sayilir.



BESINCIi BOLUM
Staj Yeri Temini

Madde 15- Uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiyle dgrenciye aittir. Ogrenciler, Bolim Staj
Komisyonu tarafindan uygun gorilen kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler.

Madde 16- Ogrenci staja basladiktan sonra “Béliim Staj Komisyonu” nun onay1 olmaksizin staj yeri
degisikligi yapamaz. Ancak staj yapilan kurumda/kurulusta grev veya lokavt uygulamasi, yangin, iflas,
is kazasi, deprem, sel vb. dogal afetlerde veya dgrencinin staj amaci disinda ¢alistirilmasi vb. durumlarda
Bolum Staj Komisyonu’nun onayiyla 6grenci yeni bir staj yerinde staj stresini tamamlayabilir.

Madde 17- Bolimlere kamu ve/veya 6zel kuruluslardan staj kontenjanlari ayrilmasi durumunda staj
yapma durumundaki dgrencilerin basvurulari esas alinarak 6grencilere basart durumlari ve mezuniyete
yakinliklarina gore degerlendirilerek dagitilir.

Madde 18- Ogrencilerin kendi girisimleri sonunda bulduklar: staj yerinde en az 1 (bir) tam zamanl
meslek uzmaninin g¢aligmast zorunludur. Bolim Staj Komisyon’larinca staj yapilmasi diisiiniilen
yerlerde ¢alismasi zorunlu meslek uzmani sayisi, niteligi vb. 6zellikleri hakkinda ek sartlar belirlenebilir.

Madde 19- Ogrenciler, ALKU binyesindeki Laboratuvarlarda, —ArastirmaMerkezlerinde,
Teknopark/Teknokent ve Teknoloji Transfer Ofisi’nde (TTO) arastirma ve gelistirmeye dayali proje
tabanli staj yapabilirler. Ancak fakiltenin her bir b6lUmda igin proje tabanli staj yapabilecek 6grenci
sayist, ilgili akademik donemde staj yapma hakkini kazanmis 6grenci sayisinin en fazla %30’u kadar
olabilir. Proje tabanli staj yapmak isteyen o6grenci, ilgili Bolum Baskanligi ve Bolim Staj
Komisyonu’nun onayini almak zorundadir.

Madde 20- Yurt dist staj1 ile ilgili islemler ALKU Uluslararas: liskiler Ofisi tarafindan yur(tulecektir.
Bolum Staj Komisyonu sorumlulugunda degildir.

ALTINCI BOLUM
Staj Asamalari

Madde 21- ALKU Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi 6grenci staj islemlerinin asamalar1 asagidaki
gibidir:

a) Staj 6ncesinde

i.  Staj Bagvuru Formu ve Staj Caligma Takvimi doldurulup, onaylatildiktan sonra, staj baslangic
tarihinden 30 akademik is giinti 6ncesinde, 6grenci Bolim Staj Komisyonu’na bagvurusunu
teslim etmelidir.

ii.  Merkezi Staj Birimi, ilgili dokiimanlar1 onayladiktan sonra, SGK ise giris bildirgesini
dizenleyerek, kayitli iletisim bilgileri Gzerinden 6grenciye elektronik ortamda iletir.

b) Staj sirasinda

Staj Baslangic Formu doldurulup, firma tarafindan onaylanip, stajin ilk 5 is glinii igerisinde 6grenci
tarafindan Mimarlik BOlum Sekreterligi’ne posta yoluyla ya da elden ulastirtimalidir.




c) Staj sonrasinda

i.  Staj Bitis Formu ve Staj Puantaj Formu doldurulup, firmaya imzalatilarak stajin bitiminden
sonraki 5 akademik i guint icerisinde 6grenci tarafindan Mimarlik Bolum Sekreterligi’ne posta
yoluyla ya da elden ulastirilmalidir.

ii. i) Staj Bagvuru Formu, Staj Caligma Takvimi, Staj Baslangi¢ Formu, Staj Bitis Formu ve
Puantaj Formu’nun 1slak imzal1 niishalart Mimarlik Bolum Sekreterligi’ ne ilgili akademik
donemin baslama tarihinden itibaren en ge¢ 30 akademik is glinu igerisinde teslim edilmelidir.

YEDINCi BOLUM
Staj Alanlari, Tur(, icerigi ve On Sartlan

Madde 22- Her bolumin 6grencisine ait staj alanlari, tird, slresi, igerigi ve varsa stajin 0n sartlari,
Bolum Staj Komisyon’larinin Onerisi ve Fakilte Kurulu'nun onayi ile yiiriirliige girecek olan “Boliim
Staj Esaslar1” ile belirlenir.

SEKIZINCi BOLUM
Staj Calismalar1 ve Rapor Teslimi

Madde 23- Her staj calismasindan sonra, 6grenci tarafindan stajda yapilan calismalari anlatan staj
raporu hazirlanir.

Madde 24- Ogrenci hazirladig1 Staj Raporunu, Staj Teslim Tutanagi Formu ve Staj Degerlendirme
Formu ve Staj Defteri ile Mimarlik Bolim Sekreterligi’ne ilgili akademik donemin baslama tarihinden
itibaren en ge¢ 30 akademik is gint icerisinde teslim etmelidir.

DOKUZUNCU BOLUM
Staj Raporu

Madde 25- Staj raporu Madde 27, Madde 28 ve Madde 29’da verilen formata uygun hazirlanmalidir.
Bolumler tarafindan mesleki mevzuat zorunluluklar: nedeniyle yapilmasi gerekenlere, Bolim Staj
Esaslari’nda yer verilir.

Madde 26- Staj raporunda kullanilacak dil Tlrkce’dir. Kendi olanaklar1 ile yurtdisinda staj yapan
Ogrencinin, staj raporu yukarida belirtilen dillerden herhangi birinde yazilmamus ise, staj raporunu
yeminli burolar tarafindan Tiirkge’ye terciime ettirerek teslim etmesi gerekmektedir.

Madde 27- Staj sonunda teslim edilecek rapor, staj yerinde yapilan pratik ve teknik ¢alismalari
kapsayacak, kitap bilgilerine yer verilmeyecektir. Ayrica, her gin yapilacak ¢alismalar igin raporda en
az bir sayfa bilgi verilmelidir. Staj yapilan kurumun tarihgeleri, kapasiteleri gibi bilgilere staj
raporlarinda yer verilebilir; ancak, giinlik yapilan islere dahil edilemez. Kurumun is/staj baslangici
oncesi alinmasi gereken is giivenligi egitimine ait notlar bir bitlin halinde staj raporunda yer alamaz;
ancak, atiflarda bulunulabilir.



Madde 28- Staj Raporu Formati:

1.

Rapor el/bilgisayar ile Turkce olarak kitap harfleriyle yazilmalidir. Yazici ¢iktis1 veya el yazist
okunakli olmalidir.

Staj raporu asagidaki bigimsel 6zelliklere uygun olarak hazirlanmalidir:

a) Staj raporu, A4 boyutunda olmalhdir.

b) Sayfa soldan ve sagdan 2,5 cm, yukaridan ve asagidan 2 cm bosluk olacak sekilde
diizenlenmelidir.

c) Kullanilacak olan font 12 punto, yazim araligi tek satir olmalidir.

d) Sayfa numarasi ortalanmis olarak sayfanin alt kisminda yer almahdir.

e) Her sayfada galismanin yapildigi birim, yapilan uygulama ve tarih belirtilmelidir.

Basliklar biyuk harflerle (bilgisayarda yazilmasi halinde koyu harflerle) yazilmalidir. Alt basliklar
ise, bas harf biyUk, devami kiiguk harfler ile yazilmali ve altlari ¢izilmelidir (bilgisayar kullanilmasi
halinde alt ¢izilmeden koyu harfler kullanilmalidir). Cizim gerektiren bolumler igin tim cizimler
mesleki standartlara uygun olarak yapilmalidir.

Staj raporunda pratik olarak gergeklestirilmis olan islerin anlatimina agirlik verilmeli, isin
anlasilmasi i¢in gerekli olan teorik bilgilere sadece kisaca deginilmelidir. Staj Raporu asagidaki
boélimleri kapsamalidir.

a) ICINDEKILER: Konular ve bulunduklar1 sayfa numaralar1 verilmelidir.

b) KURULUS HAKKINDA BILGILER: Asagida siralanan bilgiler verilmelidir:

Kurulus adi,

— Kurulusun yeri,

Isyerinin érgutlenmesi ve gorevleri,

Isyerinde yapilan isler veya uygulanan yontemler hakkinda agiklamalar,

Kurulusun ¢alisma konusu,

— Kurulusun makine, techizat donanimi (kurulusun onayina bagl olarak).

c) GIRIS: Bu bélimde staj konusu ve amaci hakkinda kisa bilgiler verilmelidir.

d) RAPOR: Staj konular1 dikkate aliarak, ilgili kurumda yapilmis olan galismalar ayrintili olarak
aciklanacaktir. Veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve “EKLER” boliminde
sunulacaktir.

e) SONUCGC: Bu béliimde, stajda elde edilen veriler ve beceriler degerlendirilecek, kurum Teknik
caligma yonunden incelenecek ve uygun onerilerde bulunulacaktir.

f) EKLER: Butun veriler, tablolar ve resimler bu baslik altinda verilmelidir. Staj Defteri de Staj

Raporu’nun eki olarak sunulur.

Staj raporu, herhangi bir kaynaktan (bildiri, tez, makale, kitap, kullanim kilavuzu, internet kaynagi
vb.) kes-yapistir bilgi icermemelidir. Kaynak gostererek kullanilan bilgilerin, kendi cimleleriyle
yazilmig olmasi1 gerekmektedir.

Staj raporunun her sayfasinin, ilgili birimin midird ve/veya sefi tarafindan imzalanmasi
gerekmektedir.



ONUNCU BOLUM
Staj Degerlendirmesi

Madde 29- Staj raporu, Sanat Tasarim ve Mimarlik Fakdiltesi miifredatinda yer alan Staj | ve Staj
Il derslerinde degerlendirilir.

Madde 30- Degerlendirme slirecinde olusacak gecikmeler mezuniyet durumunda olan 6grencilerin
Katki Pay1 6demelerine neden olabilmektedir. Bolim Staj Komisyonu bu durumdaki 6grencilerin
magdur olmamasi i¢in gereken duyurulari yapar.

Madde 31- Staj | ve Staj Il derslerinin yirttctleri Bolum Staj Komisyonu tiyeleri arasindan segilir ve
ogrencinin Staj raporunun bigim ve igerigini incelemekten sorumludur. Staj | ve Staj 11 derslerinin
yurdtucileri raporu kabul edebilir, diizeltme isteyebilir, kismen ya da tamamen staji1 reddedebilir.
Duzeltme yapilmasi istenen 6grenci en ge¢ 15 (on bes) giin icinde istenen diizeltmeyi yapmakla
yukimliddr.

Madde 32- Staj raporunun kabul edilmesi durumunda staj basarili; diizeltme istenen raporun zamaninda
teslim edilmemesi veya ikinci kez reddedilmesi durumunda ise staj basarisiz sayilir.

Madde 33- Ogrencilerin raporlamis oldugu santiye ve ofis stajlar;, ALKU Sanat Tasarim ve Mimarlik
Fakdiltesi, Mimarlik BolUmi miifredatinin 6. (altinci) ve 7. (yedinci) déneminde bulunan Staj | ve Staj
Il derslerinde “Basarili” ya da “Basarisiz” olarak degerlendirilir. Ogrenci her iki dersten de “Basaril1”
olmadik¢a mezuniyet hakki kazanamaz. Bu nedenle 6grenciler stajlarini, 6. (altinct) ve 7. (yedinci)
somestr dersleri olan Staj | ve Staj II’yi almadan 6nce tamamlamak zorundadir. Ogrenciler “Basarisiz”
sayilan stajlarii tekrar yapmak zorundadir. Ogrenci, Staj | ve Staj Il derslerine ait nota, notun ilan
edildigi tarihi takip eden 5 (bes) akademik isgiinii iginde ilgili Bolim Baskanligi’na yazili olarak itirazda
bulunabilir. itiraz, “B6lum Staj Komisyonu” tarafindan degerlendirilir ve Fakiilte Yonetim Kurulu
tarafindan Karara baglanir. Staji basarili bulunan 6grencinin staj bilgisi Not Durum Belgesi’nde Staj | ve
Staj Il dersi olarak islenir. Derslerinin tamaminda basarili olan, ancak stajin1 yapmayan ya da stajinda
basarisiz bulunan 6grenciye lisans mezuniyetiyle ilgili belgeler verilmez. Bu durumdaki 6grenci, stajinda
basarili sayilana kadar stajini tekrarlamak zorundadir.

Staj Raporunun Saklanmasi

Ogrenci staj raporlar1 en son islem gordikleri tarihten itibaren 2 (iki) yil sire ile ilgili Bolim
Baskanliginca saklanir.

ONBIRINCi BOLUM

intibak

Madde 34- Yatay ve dikey gegislerle kayit yaptiran 6grencilerin daha énceki bollimlerinde kabul
edilmis eski stajlar1, icerige uygun olmak kosulu ile yapilan stajla ilgili belgelerin sunulmas: durumunda
Bolum Staj Komisyonu’nun onayiyla kabul edilir.

Madde 35- Cift Anadal Programi (CAP) 6grencilerinin bir bolimde kabul edilmis staj1, igerigi uygun

olmak kosulu ile yapilan stajla ilgili belgelerin sunulmasi1 durumunda ikinci Anadalda da Bolim Staj
Komisyonu’nun onaytyla kabul edilir.



Madde 36- Meslek liselerinden mezun olduktan sonra kamu 6zel-kurum ve kurulusunda c¢alismis ve
daha sonra ilgili boliimde lisans 6grenimine baglamig olan 6grencilerin, bu kurumlardaki caligma
gunleri, staj esaslar1 kapsamindaki staj konularini igeriyor olsa bile staj olarak kabul edilmez.

ONIKINCI BOLUM
Ozel Kosullar

Madde 37- Bagvurusu yapilmig veya baslamis stajin mazeret bildirmeden yapilmamasi/kesilmesi
durumunda, Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y&netmeligi uyarica, grenci hakkinda Sanat,
Tasarim ve Mimarlik Fakiltesi Dekanlig1 tarafindan gerekli iglemler yapilir.

Madde 38- Staj, 6zel kosullar disinda (saglik sorunlari, kaza vb.) belirtilen tarihte baglamali ve kesintisiz
olarak bitirilmelidir. Basvurusu yapilmis veya baslamis stajin tarih degisikligi veya iptali icin ALKU
Mazeretlerin Kabulil ve Mazeret Sinavlarinin Yapilisi esaslarinda belirtilen sartlarin olusmasi gereklidir.
Gegerli mazeret durumlarinda staj tarihi degisikligi, staj baglangig tarihine 3 (Ug¢) is guinl kalana kadar
yapilabilecektir.

Madde 39- Staj raporunun incelenmesi sirasinda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan veya
calisma yapmadigi halde Staj Raporu dizenleyip teslim ettigi belirtilen 6grenci hakkinda
Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca, 6grenci hakkinda Sanat, Tasarim ve
Mimarlik Fakultesi Dekanligi tarafindan gerekli igslemler baslatilacaktir.

Madde 40- Universitemiz ile gecici olarak kisa veya uzun sireli ilisigi kesilmis dgrenci (kayit
dondurma, uzaklastirma cezasi alma vb.), bu zaman zarfinda staj yapamaz.

Madde 41- Bolumler staj genel esaslarina bagli kalarak, Bolimlerin 6zelligine gore stajin alani, tir(,
siresi, igeri ve varsa on sartlari, mesleki mevzuat ve zorunluluklarindan dogan rapor formati ve rapor
degerlendirme detaylarim1 BOIUm Staj Esaslari’nda belirtirler. Bolum Staj Esaslari, Bolim
Bagkanliklarinin teklifi ve Fakulte Kurulu’nun onayi ile yiiriirlige girer.

Madde 42- Bu uygulama esaslarinda belirtilmeyen veya 6ngdérilemeyen durumlarla ilgili hususlar,
Bolum Staj Komisyonu’nun teklifi ile Merkezi Staj Birimi’nin goriisii alinarak, Fakiilte Kurulu
tarafindan karara baglanir.

ONUCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler
Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu:

Madde 43— Staj yapan her 6grenci, staj yaptig1 isyerinin ¢alisma ve glvenlik kurallarina, yasal kurallar
ile yonetim ilkelerine, diizen ve disiplinine uymak ve igyerinde kullandig: her tlrli mekan, alet,
malzeme, makine, ara¢ ve gereglere 6zen gostermekle sorumludur. Bu sorumluluklari yerine
getirmemesinden veya getirememesinden dogacak her tiirli sorumluluk 6grencinindir. Bu durumda olan
bir 6grenci hakkinda ayrica, Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uyarinca islem
yapilir.



HUkUm bulunmayan haller
Madde 44- Bu Staj Genel Esaslarinda hiikim bulunmayan héllerde, 22/03/2017 tarihli ve 30015 sayili

Resmi Gazetede yayimlanarak yiirtirlige giren “Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi”” hilkimleri, “Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin

Yonetmeligi” huktimleri ve diger ilgili kanun ve mevzuat hiikimleri uygulanir.
Yurarlak

Madde 45- Bu Staj Genel Esaslari, Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiltesi Fakillte Kurulu’nun
08/10/2019 tarihli ve 2019/3-01 sayili karari ile yiriirliige girmistir.

Yurutme
Madde 46- Bu Staj Genel Esaslarin1t ALKU Sanat, Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Dekani yuritr.

(*) 14.09.2022 Tarihli ve 2022.06.07 sayih Fakulte Kurulu karari ile eklenmistir.



