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SANAT, TASARIM VE MIMARLIK FAKULTESI
KOORDINATORLUK GOREV TANIMLARI

DIS ILISKILER BiRiM KOORDINATORU

Akademik Birim Koordinatorleri, Dis Iliskiler Genel Koordinatdrliigiiniin siirdiirdiigii tiim
islemleri Dis Iliskiler Genel Koordinatorliigii adma birimlerinde siirdiirmekle sorumludur.
Akademik Birim Koordinatorleri gerektiginde bollim/ programlar arasinda esgiidiimii saglamak
icin toplantilar yapar. Bu toplantida alinan kararlar tavsiye niteliginde olabilir ancak
baglayicilig1 yoktur. Alman kararlar Akademik Birim Koordinatorii imzasiyla Dekanlik ya da
Miidiirliik tizerinden Genel Koordinatorliige iletilir.

KALITE BiRiM KOORDINATORLUGU

Kalite yonetim sistemi i¢in gerekli dokiimanlarin hazirlanmasi, takibi ve kontrolii; yonetim
sisteminin gelismesi i¢in tiim bolimler arasi isleyisin saglanmasi. Fakiiltenin misyon, vizyon
ve temel degerlerine uygun olarak ulusal ve uluslararasi dis degerlendirme Olcutleri kapsaminda
kalite odakli egitim Ggretim, arastirma ve hizmet Ogelerinin niteliksel ve niceliksel olarak
gelistirilmesi amaciyla stratejik amag¢ ve hedefleri belirlemek ve bir rapor halinde dekanliga
iletmek, Kalite hedeflerinin belirlenmesini ve performans dlgiimlerinin yapilmasini saglamak.
Fakiiltenin hedefledigi kalite Olgiitleri dogrultusunda performans gostergelerini ilgili
koordinatorlikler ile takip etmek ve kaydetmek, Fakiiltede yiiriittiigii 6z degerlendirme ve kalite
gelistirme calismalarinin sonuglarma iliskin hazirladig1 veya hazirlattigr yillik degerlendirme
raporunu paydaslariyla da paylasilmak iizere dekanlik onayina sunmaktir. Koordinatorliikteki
boliim sorumlulari tizerinde genel yonetim, denetim, is boliimii yapma, ¢alisma diizeni kurma,
yetistirme, hizmet ici egitimi saglama yetkilerine sahiptir. Yetkilerini, Dekanliga kars1 sorumlu
olarak genel yonetim ilkelerine ve yonetmelik hitkiimlerine gore kullanir.

ERASMUS, FARABiI, MEVLANA, ORHUN, YABANCI UYRUKLUOGRENCI
SERBEST DOLASIM BiRiM KOORDINATORLUGU

Koordinatorliik; Erasmus, Farabi, Mevlana, Orhun ve Yabanci Uyruklu Ogrenci Serbest
Dolagim programlar1 kapsaminda 6grenci ve 6gretim elemani hareketliliginin bolim i¢indeki
tim akademik ve idari siireglerini yiriitiir. Hareketlilik basvurularinm yonetimi, 6grenim
anlagmalarinin hazirlanmasi, misafir 6gretim elemani ziyaretlerinin koordinasyonu, iKili
anlagmalarimn gelistirilmesi ve uluslararasilasma calismalarinin izlenmesi temel sorumluluklar1
arasindadir. Ayrica tanitim ve bilgilendirme faaliyetlerini organize eder, ilgili kurumlarla is
birligini saglar.



TURKUNIB BiRIM YETKILISI

TURKUNIB Birim Yetkilisi, tiniversitenin Turkiye Universiteler Birligi ile yiiriittiigii iletisim,
veri paylasimi ve koordinasyon siireclerini yonetir. Birlik tarafindan talep edilen bilgi ve
raporlarin ilgili birimlerden toplanarak iletilmesini saglar; toplant1 ve etkinliklere iliskin
kurumsal bilgilendirme ve katihim siireglerini koordine eder. TURKUNIB Karar ve duyurularini
izleyerek 1ilgili akademik ve idari birimlere aktarir ve iist yonetimin gorevlendirdigi diger
kurumsal is ve islemleri yiiriitiir.

SUREKLI EGiTiM MERKEZi DANISMA KURULU BiRiM TEMSILCILiGi

Stirekli Egitim Merkezi (SEM) Danisma Kurulu Birim Temsilciligi gorevi genel olarak,
Fakiilte/Birim 1ile Sirekli Egitim Merkezi arasindaki koordinasyonu saglamak, birim
personelinin ve dis paydaslarin siirekli egitim ihtiyaglarini tespit etmek ve bu ihtiyaglara
yonelik programlarin gelistirilmesi siireclerine akademik ve idari destek saglamaktir. Birim
personeli, paydaslarin ve sektoriin siirekli egitim konularindaki giincel taleplerini ve gelisim
alanlarini1 belirler ve raporlamasini yapar.

YOK YURTDISI DOKTORA OGRENCI iSLERI BiRiM TEMSILCILiGI

YOK Yurtdist Doktora Ogrenci Isleri Birim Temsilcisi; Yiiksekdgretim Kurulu’nun yiiriittiigii
yurtdis1 doktora burs programlari, destekleri ve d6grenci islemleri ile ilgili siiregleri tiniversite
bilinyesinde koordine etmekle gorevlidir. Bu kapsamda temsilci; basvuru, kabul, kayit,
ilerleme ve raporlama siireclerine iliskin 6grenci bilgi ve belgelerini toplar, giinceller ve
YOK e iletir; dgrencilerin yurtdis1 egitim siirecleriyle ilgili bilgilendirme ve yonlendirme
yapar; gerekli yazigsma, protokol ve resmi iglemleri yiiriitiir; birimde bulunan &grencilerin
akademik ilerleme durumlarini takip eder ve ilgili akademik/idari birimlerle koordinasyonu
saglar. Ayrica YOK tarafindan talep edilen periyodik raporlamalar1 hazirlayarak iist yonetime
ve ilgili kurumlara sunmakla ytkamludur.
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